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APRESENTACAO

O Instituto de Capacitagdo e Pods-graduacdo — ICAP, vem atuando no mercado desde
agosto 2008, tem como uma de suas linhas de acdo cursos de extensdo, capacitagdo € poOs-
graduacdo lato sensu, que privilegia a formagdo profissional nas suas especificidades,

assegurando, desta forma, seu compromisso com a sociedade enquanto institui¢do de ensino.

Nossa missao ¢ formar profissionais competentes, comprometidos com valores €ticos, com
consciéncia ambiental e responsabilidades na participagdo do processo de integracdo e
desenvolvimento social, politico e econdmico. Para isso seus socios € funcionarios tem buscado
ao longo desses anos a satisfacdao dos seus clientes, procurando apresentar seus trabalhos com

responsabilidade, qualidade e honestidade.

A empresa tem como objetivo difundir conhecimento, transformar procedimentos em

métodos.

Ao longo desses 17 anos entre de pds-graduagdo lato sensu e capacitagdes presencial ja
realizamos mais de 60 cursos diferentes e muitas turmas de cada cursos, ajudando
aproximadamente 43.000 alunos a se qualificarem, todos voltados para as areas de
contabilidade, administracdo, direito tributario, direito constitucional, direito administrativo,
economia, custos, tecnologia da informagao e gestdo de pessoas, lideranga e coaching, Sang¢des

e penalidades administrativas nas licitagdes publicas, Auditoria Operacional entre outros.

Assim, o Instituto de Capacitagdao e Pos-graduacao — ICAP tem como uma de suas linhas
de agdo cursos de capacitagio PRESENCIAL, TELEPRESENCIAL (ao vivo) E ONLINE que ¢

uma forma de levar seus servi¢cos a comunidade.

Tendo como pressuposto a necessidade cada vez maior de conhecimentos mais_especificos
na area publica para o enfrentamento de aquisicdo de conhecimento para a pratica E(S trabalho
com qualificagio  técnica, foi proposta o curso de: CAPACITACAO E
APERFEICOAMENTO PRESENCIAL EM: FISCALIZACAO ADMINISTRATIVA

EFICIENTE DOS CONTRATOS TERCEIRIZADOS.

Este curso foi projetado para capacitar servidores publicos orientar aos participantes para
que se desenvolvam profissionalmente no quesito técni¢o e pratico, no_que tange os conteudos

basicos sobre a Gestdo e Fiscalizagdo de Contratos Administrativos € conceitos pertinentes Ig\@
P _F |1 B ¥

assunto dos cursos, que se enquadra a tendéncia nagional no

Municipios.
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APRESENTACAO

Um ponto central dos contratos administrativos ¢ o preco a ser pago. Ele influencia o
planejamento da licitacdo, possibilita verificar a correcdo das propostas apresentadas na
licitagdo e servira de insumo para que a gestdo contratual correlacione os valores pagos e os
servicos prestados. O curso capacitar os participantes nas melhores praticas de elaboracdo da
planilha de composicao de custos e formacdo de precos para a contratacdo de servicos de
natureza continuada, com base na Instrucdo Normativa n° 05/2017 do Ministério do
Planejamento Orgcamento e Gestdao (MPOG) atualizada pela IN 07/2018. Também sdo
abordados a retencdo de verbas trabalhistas e a conta vinculada. O curso estd atualizado com a
Nova Lei de Licitagdes (14.133/2021), a Reforma Tributaria, IN RFB 2110/2022, Reforma
Trabalhista (Lei 13.467/2017), Lei 13.429/2017 (Terceirizacdo), a IN 65/2021, bem como as
jurisprudéncias mais recentes do TCU sobre o tema. O curso aplica-se aos diferentes tipos de
servigos de natureza continua, tais como vigilancia, limpeza, manuten¢ao predial, manutengao

de equipamentos, transportes, entre outros.

A capacitacdo permite que os participantes desenvolvam conhecimentos técnicos para
elaborar, analisar, revisar e validar planilhas de custos e formag¢do de precos com maior
seguranga € precisdo, assegurando que as contratagdes publicas sejam realizadas em
conformidade com a legislagdo vigente. O curso contribui para a correta aplicacao da Lei n°
14.133/2021, das instrugdes normativas aplicaveis e das atualizagdes decorrentes da Reforma
Tributaria e do Decreto n°® 12.174/2024, permitindo aos servidores compreender os impactos
dessas mudancas na composi¢ao dos custos, encargos sociais, tributos e formagao dos pregos

contratados pela Administracao.

Entre os principais beneficios estd a redugdo de falhas na elaboracdo dos orcamentos
estimativos € na analise das propostas apresentadas pelos licitantes, minimizando riscos de
sobreprego, superfaturamento, inexequibilidade de propostas ¢ desequilibrios'if\é_jcyonémico-
financeiros dos contratos. O curso também fortalece a capacidade dos servidores para identificar
inconsisténcias, avaliar a composi¢ao dos custos envolvidos na prestacao dos servigos continuos

¢ garantir maior economicidade e eficiéncia na aplica¢ao dos recursos publico

Além disso, a capacitagdo proporciona maior seguranca juridica aos processos de

contratagao, reduzindo riscos de questionamentos/ pelos oOrgaos de controle e de
responsabilizacdo dos agentes publicos. O conh¢cimento..adquirido centribui.para o

aperfeicoamento dos procedimentos de planeja

promovendo maior transparéncia, conformidade € gopernanca

INSTITUTO DE CAPACITAGAO
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CuxRiGULUM

E com quem vocé ira aprender? Confira as informacoes
sobre o Professor!
MSC THIAGO BERGMANN DE QUEIROZ

PRINCIPAIS EXPERIENCIAS PROFISSIONAIS

Mestre em Administracdo, drea de concentra¢ao Financas, pela Universidade de
Brasilia. Bacharel em Ciéncias Contabeis e Licenciado em Matematica também
na Universidade de Brasilia. Analista Judiciario, especialidade Contabilidade, no
Tribunal Superior Eleitoral de Brasilia com atuacio nas areas de auditoria e
de licitacoes e contratos. Tem experiéncia na Gestdo de Atas de Registro de
Precos, nos contratos de prestagdo de servigos de alocagdo de postos de servigos
em contratos com formacdo de pregos diferenciados e retencao de tributos na
administracao publica. Professor do tema Licitagoes € Contratos da ENAP, ESAF
e diversas empresas privadas. Tem experiéncia docente na Educagﬁoib/ésica e

Superior, nas modalidades presenciais e a distancia e em cursos de capacitacao e

treinamento, preparatorios para vestibulares e concursos.
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Como Elaborar e Analisar a Planilha de Custos e
Formacao de Precos nas Contratacoes de Servicos

Comuns e Continuos de Acordo com a Lei
14.133/2021 e a IN 05/2017 atualizada pela IN
07/2018. Atualizado com a Reforma Tributaria e o
Decreto 12.174/2024 e Iinstrucoes normativas
regulamentadoras.

©@000

. RECURSOS DIDATICOS

[a—

Material didatico em PDF disponibilizado para os alunos por e-mail.

Sera disponibilizado os slides, Exercicios, Material complementar, por e-mail ou grupo no whatsapp.

2. PERIiODO DE EXECUCAO DO CURSO:

TURMA

PERIODO PROFESSOR
Periodo das aulas:

Como Elaborar e Analisar a Planilha de
Custos e Formacdo de Precos nas
Contratagdes de Servicos Comuns e MSC THIAGO
Continuos de Acordo com a Lei BERGMANN DE
14.133/2021 e a IN 05/2017 atualizada pela | De SEGUNDA E SEXTA-FEIRA QUEIROZ
IN 07/2018. Atualizado com a Reforma | DAS 8 AS 12 HORAS

Tributaria e o Decreto 12.174/2024 e
instrugdes normativas regulamentadoras.

Dias 31 DE AGOSTO A 04 DE
SETEMBRO DE 2026.

Carga Horaria 20 HORAS/AULA

Por motivos operacionais ou por falta de quorum, o ICAP reserva-se ao direito de adiar, alterar a programacao
ou o palestrante, por questoes e razdes de ordem superveniente. A inscrigdo serd confirmada mediante envio da

nota de empenho, ordem de servigo, autorizagdo, depdsito ou outra forma de comprovacao do pagamento.

3. CARACTERIZACAO DO CURSO:

O Curso sera realizado de forma ONLINE AO VIVO, com 20 horas/aula, com caracteristica de capaﬁo e
aperfeigoamento com aulas tedricas e praticas.

Sera formado grupo no WhatsApp para tirar davidas posteriores ao curso pelo periodo de 4 meses.

Sera disponibilizado material em PDF apostila e apresentacio de slides no e-mail do aluno e/ou no grupo do
whatsapp.

mentes ao curso € sera
orrentes de gestdo e execucao

INSTITUTO DE CAPACITACAO
E POS-GRADUAGAO

Sera enviado pela 4rea demandante os problemas recorrentes sobre os assuntos
construido estudos de caso especificos para solugdo dos problemas
orcamentaria.
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Como Elaborar e Analisar a Planilha de Custos e
Formacao de Precos nas Contratacoes de Servicos
Comuns e Continuos de Acordo com a Lei
14.133/2021 e a IN 05/2017 atualizada pela IN
07/2018. Atualizado com a Reforma Tributaria e o
Decreto 12.174/2024 e instrugcoes normativas
regulamentadoras.

4. IDENTIFICACAO E INVESTIMENTO

INSTITUICAO OFERTANTE

Nome Fantasia: I[CAP — Instituto de Capacitagdes e Pos-graduagodes

Razao Social: ICAP — Instituto de Capacitagdes e Pos-graduacoes

CNPJ: 01.979.657/0001-05

BANCO: 775 - CONTA AZUL INSTITUICAO DE PAGAMENTO LTDA
AGENCIA: 0001 CONTA 21727-0

Telefones para contato: (65) 98116-9633 e (65) 99679-2601 - E-mail: suporte(@icapcursos.com.br

5. INFORMACOES ADICIONAIS

Proposta vélida por 120 dias.

O ICAP possui toda a documentacao necessaria para aquisi¢ao do servico por inexigibilidade.
Confirmagdo da Proposta: Enviar e-mail ou whatsapp deferindo a Proposta.

A inscri¢do serd confirmada mediante envio da nota de empenho, ordem de servigo, autorizagdo, depdsito ou outra forma de

comprovagdo do pagamento.

Enviar junto ao empenho a relagdo dos participantes, contendo nome completo, RG, CPF, cargo/funcao, celular e e-mail

(individual de cada participante).
O cadastro dos participantes no sistema sera feito pela Equipe ICAP CURSOS. q

Confirmacao definitiva do Curso: devera ser enviada por e-mail a Nota de Empenho devidamente assinada ou autorizagdo de

fornecimento com pagamento a posteriore na conta bancaria indicada.

A Nota Fiscal Eletronica serd emitida e entregue apos o recebimento da Nota de Empenho.

Certidoes e demais documentos do ICAP, serdo enviados apos deferimento do cugs0, caso sejam necessarios outros documentos,

INSTITUTO DE CAPACITACAO

E POS-GRADUAGAO

favor informar por e-mail ou pelo WhatsApp.
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Contato: 65 98116-9633

suporte@icapcursos.com.br

Como Elaborar e Analisar a Planilha de Custos e
Formacdo de Precos nas Contratacoes de
Servicos Comuns e Continuos de Acordo com a
Lei 14.133/2021 e a IN 05/2017 atualizada pela IN
07/2018. Atualizado com a Reforma Tributaria e o
Decreto 12.174/2024 e instrucoes normativas
regulamentadoras.

6. Através desta Carta solicitada por V.S.? venho apresentar proposta para a

prestacao de servigos de capacitagao e aperfeicoamento de servidores publicos na
area de FISCALIZACAO ADMINISTRATIVA EFICIENTE DOS CONTRATOS
TERCEIRIZADOS.

CARGA NUMERO DE VALOR
HORARIA PARTICIPANTES POR VAGA

20 h/a 01 alunos R$ 1.735,00

BONUS SUPER ESPECIAL

Temos condigdes especiais para matriculas antecipadas, ex-alunos ICAP, cursos in
company (a partir de 35 alunos) ¢ empresas parceiras. Essas condi¢cdes nao sao

cumulativas e nao se aplicam nos casos de transferéncia entre cursos ou modalidades

CARGA NUMERO DE INVESTIMENTO INVESTIMENTO
HORARI PARTICIPANTES POR VAGA TOTAL
A

20 h/a A partirde 35 1.575,00
vagas

¢ 0 do investimento total.

Por motivos operacionais, o ICAP reserva-se ao direito/de adiar, alterar a programacdo ou o
palestrante que devera ter a mesma titulagdo do palestrafte substituido, por questdes e razdes de

B

ordem superveniente.
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CURSO DE CAPACITACAO E APERFEICOAMENTO EM: Como Elaborar

e Analisar a Planilha de Custos e Formacao de Precos nas Contratacoes de
Servicos Comuns e Continuos de Acordo com a Lei 14.133/2021 e a IN 05/2017
atualizada pela IN 07/2018. Atualizado com a Reforma Tributaria e o Decreto

12.174/2024 e instrucoées normativas regulamentadoras.

1. MODALIDADE: Curso de capacitacio ONLINE AO VIVO com 20 horas/aula, com acoplamento dos
conhecimentos tedrico-gerais com os conhecimentos tedrico-profissionais o que levara o servidor a uma
reflexdo madura quanto a sua pratica no cotidiano da atuagdo na aplicagdo dos conceitos e contetdos
basicos sobre a nova lei de licitagdes, que se referem aos entes publicos. Sera repassado conhecimentos
necessarios para transformar Leis e Conceitos em Métodos. E esta a caracteristica basica deste curso,
proporcionar aos servidores um campo proficuo para o desenvolvimento da pratica aliado a teoria.

2. REGIME: PRESENCIAL

3. PREVISAO DE INiCIO: 31 de agosto de 2026

4. PREVISAO DE TERMINO: 04 de setembro de 2026

5. CARGA HORARIA: 20 (vinte) horas/aula.
6. PUBLICO ALVO

Servidores Publico do Estado de Mato Grosso, especialmente:

Promotores de Justica e Procuradores de Justica;

Assessores juridicos;

Servidores que atuam na gestao e fiscalizacdo de contratos administrativos;

Fiscais e gestores de contratos;

Integrantes das areas administrativas, financeiras, de compras e licitagoes;

Servidores das unidades de controle interno, auditoria e apoio técnico;

Demais agentes publicos envolvidos direta ou indiretamente na contratagdo e fiscalizacdo de servigos
terceirizados.

7. OBJETIVO O CURSO:

Capacitar membros e servidores do Ministério Publico do Estado de Mato Grosso para atuarem de forma
técnica, segura e eficiente na fiscalizacdo administrativa de contratos com dedicagao exclusiva d o de
obra (terceirizacdo), em conformidade com a IN/SEGES n° 05/2017 e as atualizacdes normativas mais
recentes (Decreto n° 12.174/2024 ¢ INs SEGES/MGI n°s 81/2024, 176/2024, 190/2024 ¢ 213/2025), Decreto
Estadual 1.525/2022, promovendo a correta execugdo contratual, a mitigacdo de riscos trabalhistas,
previdencidrios e fiscais, e o fortalecimento da governanga e da seguranga juridica institucional.

8. METODOLOGIA DE ENSINO:

O professor/instrutor devera:

e Desenvolver por meio de aulas expositivas e interativas, £studo de casos e/ou questdes praticas, e
debates em sala de aula.

o Estudos de casos praticos pertinentes ao 6rgao demandange.

o Exercicios de avaliacao.

9. CRITERIOS DE AVALIAGAO:

A avaliacdo sera realizada nos niveis de Reagdo e Aprendizggem e exerci

INSTITUTO DE CAPACITAGAO
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PLANO

9. CONTEUDO PROGRAMATICO QUE SERA TRATADO NO
CURSO:

Modulo 1 — Aspectos gerais

1.1 O contexto da terceirizagdo no Brasil, normatizag¢ao e impactos da Reforma Trabalhista

e da jurisprudéncia do STF.

1.2 Pesquisas de precos: técnicas de pesquisas de pregos, a técnica mais adequada a cada

tipo de contratacdo, Procedimentos aplicaveis segundo a IN 65/2021 e Orientagdes do TCU
1.3 Responsabilidade subsidiaria da Administracdo e seus impactos nas contratagoes
1.4 Principais alteracdes decorrentes da Nova Lei de Licitagoes

Modulo 2 - Planejamento da contratacao — Elaborac¢ao da Planilha de Composi¢ao de

Custos e Estimativa de Precos

* Importancia do planejamento da contratacao e riscos envolvidos

* Planejamento da Contratagdo e impacto no preco

* Relacao entre planejamento, julgamento da licitagcdo e contrato

* A analise de riscos na contratacdao de servigos continuos

* Como a escolha da Conta vinculada ou Pagamento por Fato Gerador afetam a contratagao.

Modulo 3 — Oficina de elaboracao de Planilhas de Composicao de Custos, com

detalhamento de base legal e metodologia de calculo de cada item da planilha de custos

» Composic¢do detalhada (item a item) dos custos previstos com as regras da IN n°® 05/2017

atualizada pela IN 07/2018;

» Classificacao dos custos dos servicos terceirizados ( salarios profissionais, encargt;s

sociais, obrigagdes trabalhistas e verbas indenizatorias);

* A estimativa de precos dos insumos (uniformes, materiais € equipamentos) e

I cn&
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no contrato;

» Célculo do auxilio transporte ¢ alimentacao/refeicao;

 Tributos incidentes sobre o contrato;

» LDI — Lucros e Despesas Indiretas;

©@000



PLANO

9. CONTEUDO PROGRAMATICO QUE SERA TRATADO NO
CURSO:

* O que ¢ reserva técnica e quando inclui-la.

* Célculo do adicional noturno e horas suplementares

* Desoneragao da folha de pagamento e os impactos no contrato

* Regime de tributagdo do PIS e COFINS e efeitos no contrato.

* Impactos da Reforma Tributaria na PCFP

* Como incluir o Reembolso Creche (Decreto 12.926/2026).

» Reflexos do Decreto 12.174/2024 e instrugdes normativas regulamentadoras
Modulo 4 — Topicos especiais

a) Especificidades dos servicos de limpeza

* Diferencas do preco por metro quadrado, preco global e preco unitario;

* A utilizacdo do projeto executivo de servigos de limpeza e sua importancia;

* Custos administrativos dos servigos de limpeza;

* A utilizacdo da produtividade de acordo com a Instru¢ao Normativa n® 05/2017;
* Diferencas entre servigos de limpeza diurna e noturna;

» Reajuste ou repactuacao do preco por metro quadrado;

b) Conta vinculada e Pagamento por Fato Gerador

» Vantagens e desvantagens da Conta vinculada e do Pagamento por Fato Gerador;
» Verbas retidas e os calculos aplicaveis

* A criagdo da conta vinculada especifica e os seus impactos na elaboragao da
planilha; ﬂ

» Retencao de valores;

» Desconto da fatura e pagamento diretamente aos trabalhadores de salarios e demais

INSTITUTO DE CAPACITACAO
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verbas trabalhistas
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PLANO

9. CONTEUDO PROGRAMATICO QUE SERA TRATADO NO
CURSO:

Modulo 5 — Julgamento das propostas

» Aspectos a verificar nas planilhas de composicdo de custos e precos apresentados pelos

proponentes.

» Como analisar objetivamente a exequibilidade das propostas e caminhos apontadas pelo

Acordao TCU 1214/2013
Modulo 6 — A composicao dos custos e reflexos na gestao contratual

* Repactuagdo, reajuste e reequilibrio econdmica financeiro de acordo com a Lei

14.133/2021 E prazo de acordo com a nova lei
* Quais sdo € como negociar os custos ndo renovaveis na prorrogagao de prazo

* itens passiveis de repactuagdo dos pregos em contratos de terceirizagdo € como calcula-

los

O papel da gestdo do contrato para negociar a repactuagdo dos precos

INSTITUTO DE CAPACITAcAo
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PLANO

10. CERTIFICACAO: Os Certificados sdo validos em todo o Brasil, com contetido

programatico e carga horaria, serdo de competéncia do ICAP e para ter o direito a certificacao
o servidor devera alcangar indice nas avaliagdes igual ou superior a 70% do percentual de
100% do curso. Os certificados serdo enviados em PDF para os alunos e em PDF e impresso

para o orgao.

Desde ja nos colocamos a disposicdo de Vossa Senhoria para quaisquer outros

esclarecimentos.

Respeitosamente,

Cuiaba/MT, 25 de junho de 2026.

Cleodenise Bernardes Garcia
Diretora Administrativa - ICAP
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Rua da Cereja, n° 190, Sala 01, Bairro Bosque da Saude -
Cuiaba/MT - CEP 78050-020
65 98116-9633 - Cleodenise Bernardes Garcia.

www.icapcursos.com.br
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